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Kata Aluan 

 

Alhamdulillah, kami bersyukur kepada Allah (swt) yang telah mempermudahkan 

segala urusan penerbitan buku panduan penulisan tesis/ disertasi edisi kedua ini. 

 

Buku ini diharap akan dapat menjadi panduan berguna kepada calon-calon Ijazah 

Tinggi Akademi Pengajian Islam, Universiti Malaya. Segala maklum balas samada 

daripada para pemeriksa, penyelia mahupun calon, telah kami ambil kira dalam 

penerbitan edisi ini. 

 

Seboleh mungkin, kami cuba menyediakan satu panduan yang dapat memenuhi 

kehendak semua pelanggan kami. Namun begitu, jika masih terdapat kekurangan yang 

memerlukan penambahbaikan, maka segala pandangan dan cadangan yang bernas 

kami alu-alukan. la boleh dilakukan dengan menghantarkan kepada kami dalam 

bentuk e-mail kepada: api_tinggi@um.edu.my. 

 

Pada edisi kali ini panduan penulisan tesis/disertasi secara ringkas dalam Bahasa 

Arab dimasukkan pada penghujung buku. Kami berhasrat untuk menerbitkan garis 

panduan yang lebih sempurna sedikit masa lagi. la dijangka akan dapat menampung 

keperluan pelanggan kami menulis tesis / disertasi mereka menggunakan bahasa ini. 

 

Perkara-perkara asas yang sering diabaikan oleh kebanyakan pelajar PhD dan 

Sarjana juga ada kami nyatakan dalam edisi ini. Inisiatif ini dijangka akan menjadi 

sebahagian dari elemen pemantauan dalaman oleh calon itu sendiri. Secara khusus ia 

diharap akan dapat membantu kita mencapai objektif yang dicatat dalam Key 

Performance Indicator bagi Akademi Pengajian Islam itu sendiri. 

 

Kepada setiap individu yang terlibat dalam mengkaji dan menyusun gaya 

penulisan tesis/disertasi APIUM sehingga menghasilkan sebuah buku panduan ini, 

kami dahului dengan ucapan ribuan terima kasih. 

 

Sekian, terima kasih. Wassalam 

 

Yang menjalankan tugas, 

 

 

PROFESOR MADYA DR MOHD YAKUB @ ZULKIFLI HJ. MOHD YUSOFF 

Timbalan Pengarah Ijazah Tinggi, 

Akademi Pengajian Islam, 

Universiti Malaya 
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1. PANDUAN ASAS CALON IJAZAH TINGGI 

 

Panduan ini perlu diberi perhatian serius oleh calon-calon Ijazah Tinggi dalam 

melaksanakan penyelidikan dengan jaya di samping memudahkan tugas-tugas 

penyeliaan oleh penyelia. 

 

 

1.1   Penentuan bidang kajian/penyelidikan. 

 

Peringkat ini merupakan peringkat awal dalam sesuatu penyelidikan. Seseorang calon 

sepatutnya telah mengenal pasti bidang penyelidikan yang wajar dilakukan semasa 

mereka mula mendaftar untuk ijazah tinggi.Calon hendaklah mengambil kira beberapa 

faktor berikut dalam memilih bidang kajian / tajuk penyelidikan. Antara pertimbangan 

yang perlu dibuat oleh calon ialah: 

 

a. Pengetahuan, kebolehan dan pengalaman yang sedia ada pada calon dalam 

bidang yang hendak dikaji. Ini bagi memastikan mereka boleh menguasai 

bidang penyelidikan mereka nanti. 

 

b. Minat terhadap bidang yang dikaji. Ini bagi merangsang calon terus menyelidik 

dan mencari maklumat untuk penyelidikan itu di samping memperluas dan 

memperkayakan lagi disiplin dalam bidang yang diminatinya. 

 

c. Sejauh mana wujudnya kajian-kajian terdahulu dalam bidang yang dipilih. 

 

d. Peluang-peluang bagi memperoleh maklumat/data dalam bidang kajian yang 

dipilih. 

 

e. Halangan yang berkemungkinan akan mengganggu kajian. 

 

f. Jangka masa yang mungkin diambil bagi mengumpul data dan menyiapkan 

kajian. 

 

g. Kemungkinan bidang yang dipilih itu ada kaitan dengan kerja atau profesion 

calon. 

 

h. Bidang yang dipilih itu mestilah dalam lingkungan kemampuan calon untuk 

menyiapkan kajian dari sudut kos, masa yang diambil dan keupayaan calon. 
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1.2  Cadangan Penyelidikan 

 

a. Format Cadangan Penyelidikan Bagi Pencalonan Ijazah Tinggi Akademi 

Pengajian Islam 

 

Cadangan penyelidikan yang dimaksudkan di sini adalah bertujuan untuk 

dijadikan asas pertimbangan bagi pemilihan calon ijazah tinggi Akademi 

Pengajian Islam. Calon hendaklah mengemukakan cadangan penyelidikannya 

ini dalam bentuk yang berjilid dan kemas. Cadangan penyelidikan ini 

hendaklah menjelaskan elemen-elemen berikut: 

 

b. Bidang kajian: 

 

Menjelaskan bidang khusus bagi kajian yang akan dilaksanakan seperti 

Muamalat, psiko-spiritual Islam, Metodologi Hukum, Fiqh Kepenggunaan, 

Ibadat dan sebagainya. 

 

c. Tajuk: 

 

Pernyataan tajuk ini hendaklah mampu menjelaskan persoalan pokok dan fokus 

kajian. 

 

d. Latarbelakang masalah (Jika berkenaan) : 

 

Membincangkan situasi timbulnya masalah yang akan dikaji. Keberkesanan 

perbincangan ini boleh dilihat pada kemampuannya untuk menampakkan 

masalah berkenaan dan pentingnya untuk diteliti dan didalami. 

 

e. Pernyataan masalah/Permasalahan Kajian: 

 

Pada bahagian ini calon hendaklah menyenaraikan masalah-masalah sebenar 

yang akan dikaji. la boleh dinyatakan dalam bentuk penjelasan tentang masalah 

yang menjadi tumpuan kajian, atau juga dalam bentuk senarai soalan. 

 

f. Objektif: 

 

Di sini calon hendaklah menjelaskan halatuju kajian dan perkara-perkara yang 

diharap akan dapat dicapai di akhir kajian nanti. Pernyataan ini hendaklah jelas, 

rasional, serta relevan dengan masalah yang dikaji. Objektif hendaklah mampu 

dicapai dan pencapaiannya itu sewajarnya boleh diukur. 

 

g. Hipotesis kajian (Jika Perlu): 

 

Hipotesis ialah pernyataan sementara tentang hubungan antara unsur-unsur 

yang dikaji atau tentang cara penyelesaian bagi sesuatu masalah. 

 



 

BUKU PANDUAN PENULISAN TESIS / DISERTASI IJAZAH TINGGI 

AKADEMI PENGAJIAN ISLAM 
 

 

4

 

h. Kepentingan kajian: 

 

Calon hendaklah menjelaskan kepentingan dan sumbangan kajian yang akan 

dilaksanakan terhadap bidang yang dikaji seperti dapat memantapkan 

penjelasan tentang sesuatu hukum, memper-kemaskan sesuatu kaedah, 

membetulkan sesuatu fahaman atau seumpamanya. Juga kepentingan dan 

sumbangannya dalam menyelesaikan masalah yang dihadapi oleh masyarakat 

dan negara. 

 

i. Definisi tajuk: 

 

Bahagian ini menjelaskan konsep-konsep utama yang terdapat pada tajuk yang 

dicadangkan. 

 

j. Skop kajian: 

 

Skop dimaksudkan batasan kajian yang akan dijalankan. Penjelasan ini penting 

bagi mempastikan penilai dapat memahami sempadan kajian berkenaan. 

 

k. Kerangka teori 

 

Kerangka ini boleh diasaskan di atas mana-mana teori yang ada atau dibentuk 

sendiri berasaskan kajian-kajian terdahulu, kerangka teori ini akan menjadi 

panduan kepada kajian akan dilaksanakan. 

 

l. Ulasan kajian lepas: 

 

Ulasan kajian lepas membincangkan hasil-hasil kajian lepas yang berkaitan 

atau boleh dikaitkan dengan masalah yang dikaji terutama sekali untuk 

menjelaskan kedudukan kajian dalam konteks kajian-kajian yang pernah 

dilakukan. 

 

m. Kaedah pengumpuian data: 

 

Bagi kajian yang melibatkan pengumpuian data lapangan, calon hendaklah 

memberi penjelasan yang teliti dan meyakinkan tentang kaedah-kaedah yang 

akan digunakan. 

Bagi calon yang akan menggunakan kajian perpustakaan sepenuhnya sumber 

data/maklumat hendaklah dijelaskan. 

 

n. Kaedah analisis data: 

 

Dalam bahagian ini calon perlu menjelaskan perancangannya tentang cara 

bagaimana mengolah data yang akan dikumpul untuk menjawab objektif 

kajiannya. 



 

BUKU PANDUAN PENULISAN TESIS / DISERTASI IJAZAH TINGGI 

AKADEMI PENGAJIAN ISLAM 
 

 

5

o. Bibliografi: 

 

Calon perlu menyenaraikan senarai rujukan yang telah dirujuk dan digunakan 

untuk menyediakan cadangan ini. Senarai ini hendaklah mampu meyakinkan 

penilai bahawa rujukan sewajarnya telah dibuat. 

 

 

 

1.2   Penetapan Rancangan Penyelidikan dan Jadual Kerja 

 

Satu jadual kerja hendaklah dibuat supaya kajian itu berjalan dengan lancar dan 

mengikut jadual. Ini bagi mengelakkan berlakunya kelewatan. Carta jadual 

kerja ini terdiri daripada tarikh atau jangkamasa bagi sesuatu peringkat kajian 

itu, contohnya: 

 

Jangkamasa 

 

 

 

 

 

Aktiviti 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 Melaksanakan Projek Penyelidikan 

 

a. Sepanjang projek penyelidikan berjalan, calon hendaklah sentiasa berhubung 

rapat dengan penyelia. Calon juga hendaklah mempastikan bahawa nasihat 

yang cukup telah diterima dari penyelia dalam menentukan bentuk 

penyelidikan yang akan dilaksana dan juga bentuk penulisan tesis/disertasi bagi 

kajian itu. 

 

b. Penyelidikan sebenar tidak dilakukan sehingga cadangan penyelidikan 

berkenaan telah disemak, dihalusi dan telah dipersetujui oleh penyelia. Ini bagi 

mempastikan bahawa penyelidikan berkenaan berasaskan kepada bentuk yang 

dipersetujui. 

 

c. Sebarang perubahan metode atau prosedur dalam kajian berkenaan hanya 

dibuat sesudah mendapat persetujuan penyelia. 

 

d. Semua perkembangan penyelidikan dan penulisan tesis atau disertasi, 

hendaklah dimaklumkan kepada penyelia. 

 

e. Calon dinasihatkan supaya menyimpan semua data mengenai bahan kajian 

yang telah diperolehi bagi menghadapi kemungkinan ia diperlukan kemudian. 
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1.5  Kaedah Pencarian Maklumat 

 

Cara-cara atau kaedah untuk mengumpul maklumat kajian bergantung kepada 

kesesuaian jenis kajian yang dibuat. Bagi kajian yang melibatkan kerja 

lapangan yang menggunakan soal selidik, draf soalan soal selidik dan jumlah 

responden yang akan dipilih mesti berdasarkan metodologi penyelidikan. 

 

 

1.6  Gaya Penulisan 

 

Corak dan gaya penulisan mestilah mengikut format panduan penyediaan 

tesis/disertasi yang telah disediakan oleh Akademi Pengajian Islam. Segala 

ejaan, transliterasi, susunan ayat dan penggunaan istilah hendaklah betul. 

 

 

1.7  Pertemuan dengan Penyelia 

 

Pertemuan dengan penyelia hendaklah dibuat dari masa ke semasa. Lebih kerap 

adalah lebih baik terutamanya ketika menghadapi sesuatu masalah dalam 

kajian. Penyelia akan menentukan hari-hari tertentu pertemuan ini. Pelajar 

dikehendaki mengisi borang (UM-PT01-PK02-BR007-S00) semasa membuat 

pertemuan dengan penyelia. Borang ini boleh didapati di Jabatan masing-

masing. 

 

 

1.8  Pengesahan Tajuk 

 

Calon sarjana dan Doktor Falsafah hendaklah memohon pengesahan tajuk bagi 

kajian mereka sekurang-kurang 3 bulan sebelum penyerahan disertasi/tesis. 

Permohonan dibuat kepada Ketua Jabatan melalui penyelia masing-masing 

dengan menggunakan borang (UM-PT01-PK02-BR009-S00) yang disediakan. 

 

 

1.9   Penyerahan Tesis 

Sebelum dijilid, draf terakhir keseluruhan tesis/disertasi itu hendaklah 

ditunjukkan terlebih dahulu kepada penyelia untuk semakan terakhir. 

Penyerahan tesis/disertasi hendaklah menggunakan borang (UM-PT01-PK02-

BR010-S00) yang terdapat di Jabatan atau Pejabat Ijazah Tinggi, APIUM atau 

laman web IPS.  

 

1.10 Etika Penyelidikan (Plagiarism) 

Perlu ditegaskan bahawa Tesis/Disertasi yang diserahkan untuk pemeriksaan 

mestilah penghasilan asal calon sendiri. Sebarang bentuk plagiarism adalah 
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dilarang sama sekali. Plagiarism ialah perbuatan mengambil idea, tulisan, 

data atau rekaan orang lain dan mendakwa idea, tulisan, data atau rekaan itu 

adalah hasil ciptaan atau dapatannya sendiri; atau cuba menonjolkan idea, 

tulisan, data dan rekaan yang diambil dari sumber lain itu dengan cara yang 

boleh memberi gambaran bahawa dialah sumber asli atau penciptanya. 

Plagiarism berlaku apabila idea, perkataan, tulisan, data atau rekaan dari 

karya orang lain yang telah diterbitkan diguna tanpa mencatatkan rujukan 

kepada karya asal atau penghargaan kepada penulis atau tuan punya karya 

tersebut. Rujukan atau penghargaan terhadap penggunaan idea atau perkataan 

orang lain, mestilah dinyatakan dalam nota kaki. 

 

1.11 Keperluan Seminar 

Terdapat dua bentuk seminar yang wajib dihadiri oleh calon-calon ijazah 

tinggi:- 

a. Seminar metodologi penyelidikan yang dianjurkan oleh Bahagian 

Ijazah Tinggi. 

b. Seminar Ijazah Tinggi yang dianjurkan oleh Jabatan/Bahagian Ijazah 

Tinggi yang melibatkan pembentangan dan kehadiran. Calon 

sarjana (Kursus dan Disertasi) menghadiri satu seminar. Calon 

sarjana (Disertasi) dikehendaki membuat dua kali pembentangan 

dan menghadiri satu seminar. Calon PhD dikehendaki membuat 

dua kali pembentangan dan menghadiri dua seminar. 

 

1.12 Tempoh Pengajian 

Tempoh minimum pengajian sarjana ialah 2 semester (Secara Disertasi) 3 

semester (Secara Kursus dan Disertasi) dan maksimum bagi kedua-duanya 

ialah 10 semester. Bagi kajian PhD tempoh minimum ialah 4 semester dan 

maksimum ialah 16 semester. 
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2. SUSUNAN SESEBUAH TESIS/DISERTASI 

Umumnya Tesis/Disertasi mengandungi tiga bahagian iaitu; (I) Awalan, (ii) Teks (iii) 

Akhiran. Penyusunan bab atau fasal adalah ditentukan mengikut jenis penyelidikan itu 

sendiri setelah mendapat nasihat dan persetujuan daripada penyelia. 

 

2.1 Awalan 

 

Bahagian ini mengandungi perkara berikut: 

 

a) Halaman Hadapan 

Tajuk yang diluluskan dan nama calon, nama jabatan dan tahun penyerahan. 

Lihat lampiran 1(a). 

b) Halaman Judul 

Selain dari apa yang dinyatakan pada halaman hadapan,dinyatakan juga tujuan 

penyerahan Tesis/Disertasi dibuat. Lihat lampiran 1(b) 

c) Abstrak 

Abstrak mengandungi penjelasan ringkas berkenaan tujuan utama, masalah, 

kaedah dan penemuan utama kajian. Abstrak ditulis tidak melebihi 500 

perkataan untuk Tesis Doktor Falsafah dan 200-250 perkataan untuk Disertasi. 

Abstrak haruslah ditulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris sekiranya 

bahasa penulisan tesis/disertasi ialah Bahasa Melayu atau Bahasa Inggeris. 

Abstrak dalam Bahasa Arab juga diperlukan sekiranya bahasa penulisannya 

ialah Bahasa Arab. 

d) Penghargaan (salinan kekal sahaja) 

Bahagian ini tidak diwajibkan. Walau bagaimanapun.kebanyakan 

Tesis/Disertasi memasukkan satu kenyataan yang ringkas untuk 

menyampaikan penghargaan terhadap pihak tertentu. 

e) Isi Kandungan 

Tajuk, bab dan pecahan kecil yang utama hendaklah disenaraikan. Tajuk 

dinomborkan (contoh: 1), tajuk kecil (contoh: 1.3) dan tajuk yang kecil 

kepada tajuk kecil (contoh: 1.3.7). Huruf kecil di dalam kurungan [contoh: 

1.3.7(a)] boleh digunakan untuk membahagikan tajuk kecil menjadi lebih 

kecil lagi. Sistem pernomboran ini dapat memberikan gambaran tentang tajuk 

besar dan tajuk kecil dan perkaitan antaranya. 
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f) Senarai llustrasi 

 Menyenaraikan semua bentuk ilustrasi dalam teks termasuklah graf, peta, 

gambar, carta, jadual dan sebagainya. 

 

g) Senarai statut 

 Senarai ini hendaklah mengikut susunan abjad dan mempunyai muka surat. 

h) Senarai kes 

 Senarai ini hendaklah mengikut susunan abjad dan mempunyai muka surat. 

(Rujuk 4.7.9) 

i) Senarai Simbol, Kependekan atau Tatanama 

j) Panduan Transliterasi (Jika Transliterasi digunakan dalam tesis/disertasi). 

 

k) Senarai lampiran 

 

 

2.2 Teks 

Tiada satu format tetap untuk teks. Susunannya terpulang kepada calon dan 

penyelianya. Lazimnya teks mengandungi bab-bab berikut: 

a. Pendahuluan 

Mengemukakan masalah yang diselidiki, menghuraikan objektif kajian dan 

menjelaskan pelaksanaan penyelidikan bagi mencapai objektif yang 

dinyatakan. 

b. Metodologi dan Sumber Data 

Satu huraian yang jelas tentang kaedah penyelidikan dan sumber data yang 

digunakan. 

c. Pembentangan dan Analisis Data 

Pembentangan boleh dibuat dalam bentuk kuantitatif dan / atau kualitatif 

 

d. Kesimpulan 

 

Merumuskan hasil penyelidikan. 

 

e. Rumusan dan Cadangan 

la dikemukakan berasaskan kepada analisis dan data penemuan kajian. 
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2.3 Akhiran 

 

Bahagian ini mengandungi: 

 

a. Bibliografi 

Apa jua rujukan Tesis/Disertasi sama ada dipetik secara langsung atau tidak, 

hendaklah disenaraikan dalam bibliografi. Bibliografi ini dimulakan pada 

halaman baru dan perkataan BIBLIOGRAFI ditaip dengan huruf besar. 

Penaipan bibliografi menggunakan langkau 1 baris. Manakala antara 2 rujukan 

adalah langkau 2 baris. Senarai rujukan dimulakan tiga jarak di bawah 

perkataan bibliografi. Senarai rujukan adalah tidak bernombor dan mengikut 

susunan abjad. 

 

b. Glosari (Jika perlu) 

 

2.4 Lampiran 

a. Instrumen penyelidikan seperti borang soal-selidik, peta atau 

gambar. 

b. Lain-lain bahan yang boleh menjelaskan persoalan yang 

dibincangkan. 

Lampiran ialah ilustrasi tambahan, dokumen asal yang dirujuk, atau petikan 

yang terlalu panjang hingga tidak sesuai dimuatkan ke dalam teks. Bahagian ini 

akan memberi maklumat lanjut kepada pembaca tentang persoalan yang 

dibincangkan. 

 

la boleh dibahagikan kepada lampiran A, B, C dan sebagainya. Tiap-tiap lampiran 

serta tajuknya, jika ada, hendaklah disenaraikan di Bahagian Awalan. 
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3.  STRUKTUR SUSUNAN BAHAGIAN TEKS 

Penyusunan ini boleh menggunakan Bentuk 1 dan Bentuk 2 berikut sebagai panduan. 

BENTUK 1 

Bab 1: Berfungsi sebagai pengantar kepada kajian berkenaan. Secara umumnya 

bertujuan untuk memperkenalkan masalah kajian. Biasanya ia mengandungi tajuk-

tajuk kecil berikut: 

 

1.1 Pengenalan: 

Mengandungi kenyataan yang memperkenalkan pembaca kepada isu asas yang 

berkait dengan kajian, iaitu dengan menyebut bidang yang menjadi asas perhatian 

kajian tersebut. la dimuatkan pada permulaan bab tanpa menggunakan tajuk kecil. 

1.2 Latarbelakang masalah: 

Membincangkan situasi atau punca timbulnya masalah. Keberkesanan 

perbincangan ini boleh dilihat pada kemampuannya untuk menampakkan masalah 

berkenaan dan pentingnya untuk diteliti dan didalami. 

1.3 Pernyataan masalah: 

Bahagian ini hendaklah merumuskan persoalan sebenar yang akan dikaji. la boleh 

dibuat dalam bentuk penjelasan tentang masalah yang akan menjadi tumpuan 

kajian, atau juga dalam bentuk senarai soalan. 

 

1.4 Objektif: 

Objektif menjelaskan halatuju kajian dan perkara-perkara yang diharap akan 

dicapai di akhir kajian. Pernyataan ini hendaklah jelas, rasional, serta relevan 

dengan masalah yang dikaji. Objektif hendaklah mampu dicapai dan 

pencapaiannya itu sewajarnya boleh diukur. 

1.5 Hipotesis kajian (Jika Perlu): 

Hipotesis ialah pernyataan sementara tentang hubungan antara unsur-unsur yang 

dikaji atau tentang cara penyelesaian bagi sesuatu masalah. Pernyataan berkenan 

hendaklah dibuat secara jelas, padat dan tidak mengelirukan. 

 

1.6 Kepentingan kajian: 

  

Menjelaskan sumbangan kajian terhadap bidang yang dikaji seperti dapat 

memantapkan penjelasan tentang sesuatu hukum, memperkemaskan sesuatu 

kaedah, membetulkan sesuatu fahaman atau seumpamanya. Sumbangannya 



 

BUKU PANDUAN PENULISAN TESIS / DISERTASI IJAZAH TINGGI 

AKADEMI PENGAJIAN ISLAM 
 

 

12

dalam menyelesaikan masalah yang dihadapi oleh pemikiran pihak tertentu secara 

khusus dan masyarakat secara umum. 

 

1.7 Skop kajian: 

 

Skop dimaksudkan batasan kajian yang akan dijalankan. Penjelasannya ini 

penting bagi mempastikan pembaca dapat memahami ruang lingkup kajian 

berkenaan. 

 

1.8 Definisi tajuk: 

Bahagian ini menjelaskan konsep-konsep utama yang terdapat pada tajuk. 

Penjelasan ini akan membantu pembaca untuk lebih memahami masalah serta 

skop kajian. 

1.9 Kajian Literatur 

Membincang dan merumuskan hasil-hasil kajian lepas yang berkait dengan 

masalah yang dikaji. 

1.10 Metodologi Kajian 

Mengandungi penerangan dan huraian tentang reka bentuk, metode dan prosedur 

yang digunakan dalam melakukan kajian berkenaan. Biasanya metode kajian 

terdiri daripada kajian perpustakaan dan kajian lapangan. Perkara-perkara berikut 

biasanya terkandung dalam huraian yang komprehensif tentang metode dan 

prosedur kajian: 

a. Metode Kajian: Yang menjelaskan kaedah pengumpulan data dan analisis 

data. 

Pengumpulan data terbahagia kepada 2 iaitu kajian perpustakaan seperti 

penggunaan dokumen-dokumen yang berautoriti seperti manuskrip, fail rekod 

dan sebagainya manakala kajian lapangan seperti temubual, soal selidik, 

observasi dan sebagainya. Penekanan hendaklah dibuat bagi menjelaskan 

kewajaran dan melalui kaedah yang digunakan itu dalam kajian berkenaan. 

b. Sumber data: Menjelaskan sumber dari mana data-data berkenaan 

diperolehi. 

 

c. Prosedur kajian: Menjelaskan iangkah-langkah yang diambil dalam 

melakukan kajian berkenaan termasuk pembentukan sampel kajian. 

d. Metode analisis: Menjelaskan kaedah pengolahan data sama ada 

kualitatif atau kuantitatif. 
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Bab 2: Menjelaskan kerangka teori yang menjadi asas kepada kajian yang akan 

dijalankan. 

Bab 3 dan Bab 4: Mengandungi fokus utama kajian, penemuan dan analisis data. 

 

Bab Penutup 

Mengandungi kesimpulan dan cadangan bagi kajian tersebut. Bahagian ini boleh 

dijadikan satu bab tersendiri yang mengandungi unsur-unsur berikut: 

a. Rumusan:  Merumuskan penemuan kajian. 

b. Implikasi Kajian: (Sekiranya berkaitan) 

Tafsiran dari kesimpulan yang dibuat. 

c. Cadangan: (Sekiranya berkaitan) Saranan bagi menyelesaikan masalah yang 

dikaji berdasarkan rumusan dan tafsiran di atas. 

 

 

BENTUK 2 

1.1 Bab 1: Pendahuluan 

1.2 Bab 2: Penjelasan kerangka teori dan literature review. 

1.3 Bab 3: Metodologi 

1.4 Bab 4: Data dan analisis 

1.5 Bab 5: Rumusan dan cadangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BUKU PANDUAN PENULISAN TESIS / DISERTASI IJAZAH TINGGI 

AKADEMI PENGAJIAN ISLAM 
 

 

14

4.   FORMAT PENULISAN TESIS 

 

4.1 Penaipan 

 

4.1.1   Kualiti Penaipan 

Tesis/Disertasi mestilah ditaip langkau 2 baris. Hanya Times New Roman 

saiz font 12 sahaja dibenarkan. Bagi penulisan Arab dan Jawi hanya 

Traditional Arabic dan saiz font 16 sahaja dibenarkan. Pemotongan huruf 

atau perkataan tidak dibenarkan. Sebarang pemadaman mestilah bersih. 

Penggunaan pita lutsinar (sellotape) untuk sebarang tampalan juga tidak 

dibenarkan. 

4.1.2   Jarak 

Langkau 2 baris bagi teks keseluruhannya. Langkau 1 baris pula bolehlah 

digunakan semasa membuat jadual, petikan, nota, catatan kaki, keterangan 

yang mengandungi beberapa banyak baris dan senarai bibliografi. 

 

4.2 Birai yang ditetapkan bagi teks am, jadual, rajah dan keterangannya hendaklah 

mengikut format seperti yang berikut: 

Birai atas  : 2.0 cm 

Birai kanan  : 2.0 cm 

Birai kiri   : 4.0 cm 

Birai bawah : 2.0 cm 

 

Sesuatu perenggan yang baru pada bahagian bawah sesuatu muka surat mestilah 

mengandungi sekurang-kurangnya dua baris yang lengkap ditaip; jika tidak 

hendaklah dimulakan pada muka surat yang baru. 

 

4.3  Penomboran Muka Surat 

Semua bilangan muka surat dicetak tanpa tanda bacaan atau kurungan. Nombor 

siri muka surat dicetak di sebelah kanan bahagian bawah. 

Bahagian Awalan diberi nombor kecil Roman secara berturutan (i, ii, iii dan 

seterusnya). Halaman hadapan dan halaman judul adalah halaman i dan ii, tetapi 

nombornya tidak ditaip. Nombor Roman iii terletak pada muka surat pertama 

selepas halaman judul. 

 

Muka surat teks dan Bibliografi menggunakan nombor Arab berturut-turut (1, 2, 

3, dsb.), bermula dengan 1 pada muka surat pertama Bahagian Teks. 
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4.4  Pecahan Kecil 

Tiada sebarang penetapan tentang struktur penulisan di dalam sesuatu teks. 

Namun, sesuatu struktur penulisan yang telah dipilih hendaklah digunakan secara 

konsisten pada keseluruhannya. 

 

4.5  Kertas dan Penduaan 

Calon dikehendaki menggunakan kertas putih saiz A4 (210 x 297 mm) yang 

bermutu baik (80 gm) sahaja. Kertas pendua atau kertas komputer "pin-feed' 
tidak boleh digunakan. Hanya sebelah muka surat sahaja yang boleh dicetak. 

 

4.6  Penjilidan 

Lima salinan Tesis/Disertasi bagi serahan awal (6 salinan bagi PhD) hendaklah 

dijilid dengan berkulit nipis berwarna merah tua, satu daripadanya mestilah 

merupakan naskhah asal yang mengandungi hasil kerja dan kajian calon yang asli. 

Tajuk lengkap, nama penulis, nama Jabatan, Akademi Pengajian Islam, Universiti 

Malaya dan tahun penyerahan mestilah ditaip pada kulit depan. Contohnya adalah 

seperti di Lampiran I, Lampiran II atau Lampiran III. 

Enam naskhah serahan mutakhir hendaklah dijilid dengan kulit tebal jenis rexine 
yang berwarna merah tua dan diserahkan kepada Universiti sama ada atau tidak 

Tesis/Disertasi itu telah mencapai merit bagi penganugerahan ijazah berkenaan. 

Tajuk lengkap, nama pengarang, nama Jabatan, Akademi Pengajian Islam, 

Universiti Malaya serta tahun penyerahan hendaklah dicetak berhuruf besar 

dengan font 16 atau 18 berwarna emas pada kulit hadapan. Nama pengarang, tajuk 

yang lengkap, tahun penyerahan dan nama ijazah yang akan dianugerahkan 

dicetak dengan huruf besar berwarna emas dengan saiz huruf yang sesuai pada 

tulang belakang. Contohnya seperti di Lampiran I, Lampiran II atau Lampiran III. 

 

 

4.7  Nota Rujukan 

 

4.7.1 Tujuan 

i. Untuk menjelaskan sumber data yang telah digunakan. 

ii. Untuk membolehkan pembaca merujuk kepada mana- 

mana bahagian dalam tulisan itu sendiri, sama ada 

sebelum atau selepas. 

iii. Untuk memberi penjelasan lanjut yang dikira tidak wajar 

dibuat dalam teks perbincangan. 



 

BUKU PANDUAN PENULISAN TESIS / DISERTASI IJAZAH TINGGI 

AKADEMI PENGAJIAN ISLAM 
 

 

16

iv. Untuk menjelaskan pandangan yang berbeza dari sumber 

tertentu bagi membolehkan pembaca membuat 

perbandingan. 

v. Untuk memberi penghargaan kepada sumber yang 

digunakan. 

vi. Untuk memperkukuhkan kewibawaan penulisan kajian. 

 

4.7.2 Bentuk Nota Rujukan 

Penulisan nota kaki hendaklah dalam bentuk langkau satu baris {single 
spacing) dengan menggunakan font Times New Roman bersaiz 10. 

Penomboran nota kaki hendaklah mengikut bab ke bab. 

Contoh 

S. Husin Ali (1996), Dua Wajah: Tahanan Tanpa Bicara. Kuala 

Lumpur: INSAN, h. 94. 

Syekh Yusuf Qardhawi (1984), Halal dan Haram dalam Islam. 
Mu'ammal Hamidy (terj.), c. 4. Singapura: Perpustakaan Nasional Pte. Ltd., 

h. 176. 

Abu ’Abd Allah Muhammad ’Umar b. Husayn Fakhr al-Din al-Razi (t.t.), 

al-Tafsir al-Kabir, j. 7, c. 2. Tehran: Dar al-Kutub al-’Ilmiyyah, h. 23. 

Dalam contoh nota rujukan di atas, tahun terbitan diletakkan dalam 

kurungan selepas nama penulis. Nama penulis dengan tahun terbitan dalam 

kurungan, nama buku, nombor jilid/juzuk 

 

(jika ada), bilangan cetakan (jika ada) hendaklah dipisahkan dengan tanda koma 

antara satu dengan yang lain. Butir-butir ini pula hendaklah dipisahkan dengan 

keterangan tempat terbitan dan nama penerbit dengan tanda noktah. Nama buku 

di/te//ckan. Tempat terbitan didahulukan barulah diikuti dengan nama penerbit. 

Antara keduanya dipisahkan dengan kolon atau noktah bertindih. Sekiranya 

tiada tempat terbit hendaklah ditulis T.T.P. dan jika tiada penerbit hendaklah 

ditulis T.P. 

Bagi buku rujukan yang merupakan buku terjemahan, nama penterjemah perlu 

dinyatakan selepas tajuk buku seperti dalam contoh buku Syekh Yusuf Qardawi 

di atas. Bilangan cetakan hanya perlu dinyatakan sekiranya cetakan tersebut 

bukan cetakan pertama. 

Sekiranya sesuatu buku itu diedit, nama editornya dinyatakan sebelum nama 

buku berkenaan dan diletakkan (ed.) selepasnya, contoh: 

Abdullah Alwi Haji Hassan (1985), "Al-Syura: Konsep dan Penerapannya 

dalam Organisasi dan Pentadbiran", dalam Lutpi Ibrahim et al. (eds.), 
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Islamika III. Kuala Lumpur: Jabatan Pengajian Islam, Universiti Malaya, h. 

71-94. 

 

4.7.3   Rujukan Kepada Makalah 

Rujukan kepada sesuatu makalah yang diambil dari sesebuah buku, tajuk 

makalah tersebut hendaklah diletakkan di antara dua tanda petikan sebagaimana 

dalam contoh di atas. Singkatan et al. selepas nama Lutpi Ibrahim 

menunjukkan bahawa terdapat editor-editor lain selain darinya bagi buku 

berkenaan. Singkatan et al. ini juga boleh digunakan untuk mengambil tempat 

beberapa nama penulis buku selain dari penulis pertama buku berkenaan. 

Contoh: 

Clifford T. Morgan et al. (1986), Introduction to Psychology, c. 3. New 

York: Mc Graw-Hill Book Company, h. 335. 

Buku di atas sebenarnya telah dihasilkan bersama oleh Clifford T. Morgan, 

Richard A. King, John A. Weisz dan John Schopler. 

Bagi makalah yang diambil dari Jurnal, caranya adalah hampir sama seperti 

makalah yang diambil dari buku. Contoh: 

Abd. Kadir Haji Muhammad (1993), “Keberkesanan Undang-Undang Baru 

Keluarga Islam Dalam Mengurangkan Kadar Perceraian di Malaysia: Kajian di 

Kelantan dan Terengganu”, Jurnal Syariah, Jil. 1 Bil. 2, Julai 1993, h. 230 - 

242. 

 

Bagi rujukan Jurnal Undang-Undang, contohnya adalah seperti berikut: 

[1966] 2 MLJ 187 

 

4.7.4 Rujukan Kepada Bahan Yang Tidak Diterbitkan 

Rujukan kepada latihan ilmiah, disertasi, tesis, laporan-laporan sesuatu institusi 

ataupun kertas kerja seminar yang tidak diterbitkan, tajuk bahan berkenaan 

diletakkan dalam petikan, tidak dibo/d atau 6\italic sebagaimana tajuk buku 

atau jurnal yang diterbitkan. Contohnya: 

Wan Roslili Abd. Majid (1991), "Pendermaan Mata: Penilaian Islam Terhadap 

Amalannya di Malaysia" (Kertas Projek, Fakulti Syariah, Akademi Islam, 

Universiti Malaya), h.30. 

Khairuddin Yusof (1987), "Social and Health Review of Transexuals" (Kertas 

Kerja Seminar Mak Nyah di Universiti Malaya, 24-25 Oktober 1987), h.5. 
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Keterangan bagi sumber atau bahan berkenaan diletakkan dalam kurungan, tidak 

terbuka seperti keterangan tentang bahan-bahan yang diterbitkan. 

 

4.7.5 Rujukan Kepada Temubual 

Dalam rujukan ini, nyatakan nama informan berkenaan (sekiranya mendapat 

persetujuan) diikuti dengan penunjuk autoritinya seperti jawatan dan gelaran. 

Tarikh temubual berkenaan dibuat juga perlu dinyatakan kerana pendapat atau 

maklumat dari seseorang itu berbeza dalam masa atau tempoh yang berlainan. 

Keterangan terperinci mengenai informan hendaklah dinyatakan dalam 

bibliografi (sekiranya ada). 

Contoh: 

Hashim Musa, Profesor Pengajian Melayu, Universiti Malaya. Temubual pada 2 

Februari 2001. 

Zamzuri Ghani, Bendahari Persatuan Orang Cacat Penglihatan Islam Malaysia. 

Temubual pada 5 Mei 2004. 

 

4.7.6 Rujukan Kepada Laman Web 

Apabila merujuk kepada sesuatu laman web nyatakan nama laman web 

berkenaan, alamatnya dan juga tarikh semakan terakhir terhadapnya dibuat. 

Tarikh semakan boleh diganti dengan tarikh rujukan dibuat. Penjelasan tentang 

tarikh amat perlu dibuat kerana sesuatu laman web sentiasa dikemaskini atau 

disemak oleh pemiliknya. Laman yang dirujukkan itu hendaklah yang rasmi. 
Contoh: 

Jabatan Pendidikan Islam dan Moral, http://eprd.kpm.my/ bmipmk01 .html, 

7 Januari 1997. 

Piagam Pengguna, Kementerian Perdagangan Dalam Negeri Dan Hal E h w a l  
Pengguna, h t t p : / / k p d n h g . g o v . m y /  pelanggan.html, 7 Januari 1997. 

University of Malaya info, http://cadcam.fk.um.edu.my/uaddr.html, 7 

Januari 1997. 

 

4.7.7 Rujukan Kepada Bahan Yang Tidak Diketahui  Penulisnya 

Bagi bahan yang tidak diketahui penulisnya atau penulisnya kurang jelas, tajuk 

bahan berkenaan itu didahulukan d i i k u t i  d e n g a n  l a i n - l a i n  
k e t e r a n g a n  y a n g  boleh menjelaskan sumbernya seperti: penerbit, negeri, 

tarikh atau sebagainya. 

http://eprd.kpm.my/
http://kpdnhg.gov.my/
http://cadcam.fk.um.edu.my/uaddr.html
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4.7.8 Senarai Kes 

- Eeswari Visuualingam v Government of Malaysia [1990] 1 MLJ86. 
 
- Faridah bte Dato Talib v. Mohamed Habibullah bin Mahmood [1990] 1 MLJ 

174. 

 
- Public Prosecutor v White (1940) MLJ 214. 

 
- Shaik Abdul Latif & Ors v Shaik Elias Bux (1915) 1 FMSLR 204 

 
- Ketua Pendakwa Syarie lawan Ahmad bin Rashid dan seorang lain (1994) 10 

JH 113. 

 
- Siti Aishah dan Abdul Gafar (1995) 10 JH 27. 

 
- Zaimas, Ex-parte (1995) 10 JH 204. 

Kes asal yang dilapor dalam bahasa Inggeris hendaklah dikekalkan v atau 

"versus" samada kes mal atau jenayah. 

Catitan/sebutan v dalam kes sivil mempunyai maksud antara …… dengan ……. 

.Sementara dalam kes jenayah bermaksud “lawan”. 

 

 

4.7.9   Senarai statut 

Akta Pentadbiran Undang-undang Islam (Wilayah-wilayah Persekutuan), 

1993, (Akta No. 505, 1993). 

Akta Kesalahan Jenayah Syariah (Wilayah-wilayah Persekutuan), 1997, 

(Akta No. 559, 1997). 

Kanun Keseksaan (Akta 574). 

Enakmen Undang-undang Keluarga Islam Selangor 1984 (No. 4/1984). 

Enakmen Keluarga Undang-undang Kedah 1979 (Bil. 1/ 1984). 

 

4.7.10 Rujukan akhbar. 

 

1.    Artikel 

Loh Foon Fong (2005): “Preparing For the Worst”. The Star (Star Two): 
March 16, h. 3. 
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Mohd Fuad Razali (2005) “Lebih baik timbus saja mata air”. Berita 
Harian, Mac 16, h. 12. 

 

2.    Berita 

 

The Star, March 16, 2005:1 “EPF bar on bosses”. 

Berita Harian, Mac 16, 2005:2 ”Dasar Bioteknologi guna kemudahan sedia ada”. 

 

4.7.11 Rujukan kepada Video, VCD dan CD 

Akademi Pengajian Islam Universiti Malaya (1987). “Pembedahan Jantina”, 

Video. 

National Geographic (1998). “Thrill Zone: The Tornado Hunters”, Video. 

 

 

4.7.12 Rujukan kepada manuskrip 

 

a. Surat 

 

MU/5706/6: J.F. Edwards to Deputy Chief Secretary. 6.5.1947 

 

Kel.Pm.68/1917 Surat Yang Dipertua Majlis Agama Islam kepada Sultan 

Muhammad, 23 April, 1917. 

 

CO273/104: Weld to Kimberly, memo., 21.10.1880, par. 4. 

 

CO273/91: Anson to Carnovan, 19.4.1877 

 

UMNO/SEL/52/51:Zulkifli bin Mohd Hashim kepada Tuan Setiausaha UMNO 

Bahagian Kuala Lumpur 15.12.1951. 

 

b. Manuskrip 

 

Bentuk penomboran dan katalog manuskrip Melayu 

 

Dewan Bahasa Dan Pustaka 

 

Contoh : MS134 (Melayu-Jawi) Hikayat Abu Bakar, fol, 1. 

 

PDIA     : Pusat Dokumentasi Dan Informasi Aceh 

 

Contoh : MS Melayu - Jawi PDIA No. Reg. 0007 Mir'at al-Tullab, fol. 1 
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PUUM   : Perpustakaan Utama Universiti Malaya 

 

Contoh : Cod. Or 7291,  Ruj.226 Asrar Ashikin 

 

Universiti Leiden, fol, 1. 

 

Contoh : Cod. Or. 7330 Hikayat Nur Muhammad, fol, 1. 

 

SOAS (University of London) 

 

Contoh : MS. 11505 Kitab Futuh al-Sham, fol, 1. 

 

MSS/PIJ/1948 

 

MU/1254/46:LDMR, July 1946 

 

MSS/PIJ/1948 

 

MU/1254/46.LDMR, July 1946 

 

MSS/PIJ/1948 

 

CO1030/244:PIR, July 1954. 

 

CS/6509/52: A.H.P Humphrey, Circular. 26.6.1952. 

 

 

4.8 Pembacaan Pruf Yang Muktamad 

Tesis/Disertasi yang hendak diserahkan mestilah dibuat pembacaan pruf terlebih 

dahulu oleh calon dengan mendapat pengesahan penyelia. (Sila lihat lampiran A: 

Senarai Semak Disertasi dan Tesis) 

 

 

4.9 Penggunaan Singkatan ibid, dan op.cit. pada Nota Rujukan 

Singkatan ibid, digunakan untuk rujukan yang berturut dan op.cit. untuk rujukan 

yang berselang. Contoh: 

Abu Hamid Muhammad b. Muhammad al-Ghazali (1968) Ihya" 'Ul um al-Din, j. 
2. Kaherah: Mu’assasah al-Halabi wa Shurakah, h. 170. 

Ibid. 

Shams al-Din al-Shaykh Muhammad al-Dusuqi (t.t.), Hasyiyah al-Dusuqi 'ala 

al-Sharh al-Kabir, j. 3. Kaherah: Matba’ah ‘Isa al-Babi al-Halabi wa Syurakah, 

h. 24. 
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al-Ghazali(1968), op.cit, h. 60. 

Sekiranya muka surat berubah nyatakan bilangannya selepas singkatan ibid, atau 

op.cit-berkenaan. Contoh: 

Ibid., h. 47. 

al-Dusuqi (t.t.), op.cit, j. 2, h. 54 

 

 

 

4.10 Petikan 

Petikan ialah penyalinan yang lengkap dari sumber yang digunakan. Bahasa dan 

ejaan asal dikekalkan walaupun ada kesilapan. Sesuatu petikan dibuat apabila: 

a. Ungkapan asal lebih jelas dan tepat, 

b. Huraian semula boleh menyimpang dari maksud asal, 

c. Untuk membuktikan bahawa kenyataan itu memang telah dibuat. 

 

Apabila sesuatu petikan itu kurang dari lima baris jadikannya sebagai sebahagian 

dari perenggan penulis sendiri dan kalau lebih dari itu gunakan perenggan 

tersendiri untuknya. Perenggan petikan hendaklah dimulai 5 cm ke dalam dari kiri 

dan kanan berbanding dengan perenggan-perenggan biasa dan mempunyai jarak 

satu (single spacing). Sekiranya petikan yang diambil itu panjang dan tidak 

semua yang berkaitan dengan perkara yang diperbincangkan, bahagian yang tidak 

diperlukan itu boleh diketepikan dan tempatnya diganti dengan tiga titik (...). 

Sekiranya sesuatu perkataan atau frasa dalam petikan itu memerlukan penjelasan 

segera, gunakan breket bersegi [.....] untuk memuatkan penjelasan itu. Penjelasan 

ini diletakkan selepas perkataan atau frasa berkenaan. 

Sekiranya terdapat dalam petikan itu kesilapan atau kekeliruan atau kecacatan 

yang disebabkan sumbernya rosak, gunakan singkatan (sic.). Penggunaan 

singkatan ini menjelaskan kepada pembaca bahawa penulis sedar terdapatnya 

ketidak sempurnaan pada petikan berkenaan. 

 

 

4.11   Cara Penulisan Teks al-Qur'an dan al-Hadith 

Cara penulisan teks al-Quran dan Hadith hendaklah menggunakan font 
tradisional, Arabic bersaiz 16 dan ia mestilah berbaris sepenuhnya. Penaipan 

teks ini hendaklah dimulai dengan 5 cm ke dalam dari kiri dan 5 cm ke dalam dari 

kanan. Maklumat ayat dan surah bagi teks al-Quran ditulis di bawah petikan teks 

tersebut, bukannya di dalam nota kaki. Contoh: 

 _______________________________________________ 

 _______________________________________________ 

 _______________________________________________ 

       Surah al-Baqarah (2) : 12 
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Untuk memaparkan ayat al-Quran, penggunaan salinan grafik adalah digalakkan 

bagi mengelak dari kesilapan ejaan. 

 

Bagi teks hadith, maklumat takhrij hadith tersebut hendaklah dibuat sepenuhnya 

dalam nota kaki, bukan di bawah petikan teks tersebut. Contoh takhrij hadith 

yang paling ringkas adalah dengan menyebut nama penuh pengarang, tahun. 

nama rujukan, tajuk besar (kitab) nombor hadith, bilangan jilid, tempat terbit, 

penerbit halaman. Contohnya: 

 

Muhammad b. Isma’il Abu ’Abd Allah al-Bukhari (1994), Sahih al-Bukhari, 
”Kitab al Buyu”. no. hadith 2178. j.2. Kaherah: Dar al-Fikr, h.70. 

 

4.12 Jadual 

 

Biasanya jadual dimuatkan dalam teks dan ia diletakkan di tengah muka surat di 

dalam birai yang telah ditetapkan. Setiap jadual mestilah mengandungi satu 

nombor rujukan dan keterangan. Nombor ini mestilah seiring dengan nombor bab 

Sebagai-contoh, jadual-jadual yang terdapat di dalam Bab 3 dapat diberi nombor 

Jadual 3.1, Jadual 3.2, Jadual .3.3, dan seterusnya. 

 

Perkataan ”Jadual”, nombor dan keterangannya dicetak pada sebelah atas jadual 

itu. Jika sesuatu jadual bersambungan pada muka-muka surat berikutnya, baris 

atas muka surat baru hendaklah berbunyi (sebagai contoh: ”Jadual 3.7. 

sambungan”). Keterangan tidak perlu diulangkan. Jika sesuatu jadual merupakan 

petikan, rujukannya mestilah dicatat. 

  

 

Jadual 3.1: (Nyatakan tajuk jadual) 

 

Sumber : (Nyatakan sumber) 

 

 

4.13 Rajah 

  

Rajah merupakan ilustrasi atau graf dan apa sahaja yang tidak merupakan teks atau 

jadual Perkataan ‘Rajah’, nombor rajah dan keterangannya diletakkan di atas rajah itu. 

Lazimnya sesuatu rajah tidak melebihi satu muka surat. Jika rajah itu bersambung 

pada muka surat yang berikutnya, peraturan yang sama dengan peraturan menulis 

jadual hendaklah diikuti. Contoh: 
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Rajah 3.2: (Nyatakan Tajuk Rajah) 

 

Sumber: (Nyatakan Sumber) 

 

 

4.14 Gambar Foto 

Gambar foto yang lebih kecil daripada ukuran satu muka surat hendaklah dilekatkan 

di muka surat berkenaan. Keterangan berserta dengan gambar foto hendaklah 

diletakkan di bawah gambar tersebut. 

 

4.15 Bibliografi 

Bibliografi ialah senarai bahan yang telah dirujuk atau digunakan dalam 

melaksanakan sesuatu kajian. Senarai ini biasanya disusun mengikut kategori yang 

difikirkan sesuai oleh penyelidik berkenaan. Misalannya, buku dan makalah dalam 

satu kategori, akhbar dan manuskrip dalam kategorinya yang tersendiri, ataupun buku 

Melayu, Arab dan Inggeris dalam kategori masing-masing. Penyusunan dalam setiap 

kategori adalah berdasarkan susunan huruf abjad nama keluarga atau nama yang 

penulis itu biasa dikenali. Ini bererti bahawa nama orang Melayu Malaysia disusun 

mengikut nama peribadinya. Contoh: 

Abu Zahrah, Muhammad (1958). Usul al-Fiqh. Kaherah: Dar al-Fikr al-'Arabi 

’Adawi, ’Ali b. Ahmad al-Saidi al- (U), Hashiyah al-Shaykh ’Ali al-’Adawi ’ala 

al-Khursyi. Dicetak di tepi (bi-Hamish), Abu ’Abd Allah Muhammad b. Abd 

Allah b. ’Ali al-Khursyi. al-Khursyi ’ala Mukhtasar Saydi Khalil, 8 j. Beirut: 

Dar al-Fikr. 

______(t.t.), Hashiyah al-‘Adawi ala Syarh Abi al-Hasan li-Risalah Ibn Abi 
Zayd, 2 j. Beirut: Dar al-Fikr. 

Afandi, Saydi Muhammad ‘Ala’ al-Din (1966), Hasyiyah Qurrah 'Uyun al-Akhyar 
Takmilah Radd al-Muhtar 'ala al-Durr al-Mukhtar Syarh Tanwir al-Absar, 
2 j. (j. 7 - 8 Hasyiyah Ibn 'Abidin). C. 2. Kaherah: Sharikah Maktabah wa 

Matba’ah Mustafa al-Babi al-Halabi wa Awladih. 

Ansari, Abu Yahya Zakariyya al- (1948). Fath al-Wahhab bi-Syarh Manhaj al-
Tullab, 2 j. Kaherah: Syarikah Maktabah wa Matba'ah Mustafa al-Babi al-Halabi 
wa Awladih. 

Asmah Hj. Omar (1980), Language and Society in Malaysia. Kuala Lumpur: 

Dewan Bahasa dan Pustaka. 

______(1983), Perkembangan Bahasa Malaysia dan Falsafah Pembinaannya. 
Kuala Lumpur: Dewan Bahasa dan Pustaka. 
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Asnawi, Jamal al-Din ’Abd al-Rahim al- (t.t), Nihayah al-Sul (Syarh al-Asnawi), 
Dicetak bersama dengan al-Badakhsyi, Muhammad b al-Hasan, Manahij al-
’UquI (Syarh al-Badakhsyi), 3 j. Kaherah: Matba’ah Muhammad ’Ali Subayh 

wa Awladih. 

Ibrahim Saad (ed.) (1982), Isu Pendidikan di Malaysia Kuala Lumpur: Dewan 

Bahasa dan Pustaka. 

Suyuti, Jalal al-Din ‘Abd al-Rahman b. Abi Bakr al- (t.t), al-Jami’ al-Saghir fi 
Ahadith al-Basyir al-Nadhir, 2 j. c. 4. Beirut: Dar al-Kutub al-‘llmiyyah. 

Zurqani, Abu 'Abd Allah Muhammad b. 'Abd al-Baqi al- (1936), Syarh al-Zurqani 
‘ala Muwatta’ al-lmam Malik, 4 j. Kaherah: Matba'ah Mustafa Muhammad. 

 

 

Nota: 

Tanda ____ menunjukkan bahan berkenaan dihasilkan oleh penulis yang sama seperti 

sebelumnya. 

 

4.16   Ejaan danTransliterasi 

i. Bagi akhir perkataan asal yang ditulis dengan ”ة” (Ta" Marbutah) dieja mengikut 

sebutan “ロ”. 

ii. Tanwin dieja tidak mengikut sebutan tetapi mengikut tulisan Contoh: 

Sur’ah (ةハرシ), sa'ah (ةハاシ), Quwwah (وةホ). 

iii. Alif Lam ditransliterasikan sebagai al (sama ada bagi Lam Shamsiyyah atau 

Qamariyyah) yang dihubungkan dengan kata berikutnya dengan tanda sempang. 

”a” dalam ”al” tidak menerima hukum huruf besar menurut pedoman umum ejaan 

Bahasa Malaysia. Sebaliknya hukum huruf besar terpakai kepada huruf pertama 

kata berikutnya. 

iv. Istilah sesuatu perkataan yang berasal daripada perkataan bahasa Arab tetapi telah 

menjadi sebutan umum bahasa Malaysia adalah dieja mengikut perkataan bahasa 

Malaysia. Semua perkataan Arab/lnggeris (Bahasa asing) hendaklah diitalickan 
kecuali nama khas. 
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Senarai pedoman tersebut adalah seperti berikut: 

 

5.1 Konsonan 

  

 Huruf Arab  Nama dan Transkripsi 

ء, ا  a, ‘ (Hamzah) 

 b ب

 t ت

 th ث

 j ج

 h ح
 kh خ

 d د

 dh ذ

 r ر

 z ز

 s س

 sh ش

 s ص
 d ض
 t ط
 z ظ
 ‘ ع

 gh غ

 f ف

 q ق

 k ك

 l ل

 m م

 n ن

ロ h 

 w و

 y ي

 h ة

 

 

5.2 Vokal 

 

Vokal Pendek Transliterasi Contoh Transliterasi 

-∠- (fathah) a ∠ろ∠レ∠ホ qanata 

-⌒- (kasrah) i ∠ユ⌒ヤ∠シ salima 

-⊥- (Dommah) u ∠モ⌒バ⊥ィ ju’ila 
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Vokal Panjang Transliterasi Contoh Transliterasi 

よ∠اب⊥/ آ⊥ら∇ر∠ى a ى/ا  bab / kubra 

 wakil و∠آ⌒i ⊥モ∇Β ي
ر∠ة⊥シ⊥و∇ u و  surah 

 

 

 

Diftong 

 

Diftong Transliterasi Contoh Transliterasi 

ل∠ホو∇ aw -∠-و∇  qawl 

ر∠ay ∇Βカ -∠-ي∇  khayr 

 ホ quwwahو∂ةً uww -⊥-و∇

 ハ ‘arabiy/i∠ر∠iy / i ヶ⌒よ -⌒-ي∇

 

 

 

5.3 Contoh Penggunaan Pedoman Transliterasi 

 

 sebagai vocal tidak perlu digantikan dengan sebarang (waw) ”و“ dan (aliff) ”ا“ .1

huruf Rumi: Contoh: 

 

 ulaik : أوゃャك

 ホ :  qaluاャوا   

 ヤバィ : ja’aluوا   

 isma’u : إバヨシوا   

 

2. Tanda ( - ) mewakili vocal a panjang yang dimansuhkan. Contoh: 

 

هユΒااよر  : Ibrahim 

 ョ : Musaوシى    

    リヨΒヤシ : Sulayman 

 ジΒハ : ‘Isaى    

 

 .jika digunakan sebagai vokal panjang ditransliterasikan sebagai a (aliff) ”ا“ .3

Contoh: 

 

 ホ : qalال

 Rida : رッا

 ホ : qariارى
 

4. Huruf “و” (waw) yang ditransliterasikan sama ada di awal kata, di tengah kata 

atau di akhir kata ditulis sebagai berikut. Contoh: 

 

Di awal: 
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  モΑو : Wayl 

  ブホو : Waqf 

 

Di tengah: 

 ェ : Hawlول  

 シ : Sawfوف  

 ハ : ‘Iwadوض  

 

Di akhir: 

 dalw : دャو    

 ャ : lawو    

 

5. Huruf “و” (waw) yang berfungsi sebagai vocal panjang ditransliterasikan 

sebagai u. Contoh: 

 

 タ : surahورة

 シ : surahورة

 wuquf : وホوف

 dhu : ذو

 kulu : آヤوا

 

6. Huruf “و” (waw) yang berfungsi sebagai diftong ditransliterasikan sebagai aw. 

Contoh: 

 

 awla : أوャى

 awha : أوェى

 awj : أوج

 カ : khawfوف

 ル : nawmوم

 

7. Huruf “ي” (ya’) ditransliterasikan sebagai y. Contoh: 

 

 Α : yawmوم

 エΑ : yahyaى

モΑو : wayl 

リΒハ : ‘ayn 

 wahy : وェى

 ダホ : qusayى

 

8. Huruf “ي” (ya) yang mewakili vocal panjang ditransliterasikan sebagai r. 

Contoh; 

 

 iman : اヨΑان

 ’ila : اΚΑء

モΒホ : qil 

 プ : fiى
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9. Huruf “ي” (ya’) yang merupakan sebahagian daripada diftong ditransliterasikan 

sebagai ay. Contoh: 

 

 aynama : اヨレΑا

 Βホ : qayyumوم

 レΒハ : aynayى

 ル : nayاى∇

 yang berfungsi sebagai vocal panjang ditransliterasikan (alif maqsurah) ”ى“ .10

sebagai a. Contoh: 

 

 ジΒハ : ‘Isaى

 ピタ : sughraر

 ョ : ma’waأوى

 

 [HAMZAH] ”ء“ .11

 yang terdapat di awal kata sama ada berbunyi [a], [i], [u] (Hamzah) ”ء“

ditransliterasikan mengikut bunyi. Contoh: 

 

 abrar : أよرار   

 inna : إن   

 umirtu : أョرت   

   ザルأ : uns 

 

 [HAMZAH] ”ء“ .12

 yang mati atau hidup yang terletak di belakang konsonan atau (Hamzah) ”ء“

diftong pada sesuatu kata dilambangkan sebagai koma atas (‘). Contoh: 

 

 al-mas’alah : اジヨャأャة   

 al-ra’y : اャرأى   

 kaba’ir : آらاもر   

 ’Κョ : malaء   

 ’トカ : khatiىء   
 

13. “ / “ (MADDAH) 

Alif Maddah (ا) yang terdapat pada awal atau tengah kata hendaklah 

ditransliterasikan sebagai a. Contoh: 

 

 al-Qur’an : اボャرأن   

 よべョ : ma’abaا   

   リΒレョへ : aminin 
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14. “ ∂  “ (SHADDAH ATAU TASYDID) 

“ ∂  “ (shahadah) di atas huruf “و” (waw) yang terletak di belakang konsonan 

fathah dan mewakili diftong serta konsonan hendaklah ditransliterasikan 

sebagai aww. Contoh: 

 

 ゎ : tawwabو∂اب   

 タ : sawwarو∂ر   

 

15. “ ∂  “ (shaddah) di atas huruf “و” (waw) yang terletak di belakang konsonan “و” 

(dammah) dan sebagai vocal panjang dan konsonan, maka hendaklah 

ditransliterasikan sebagai ww. Contoh: 

 

 ホ : quwwahو∂ة

 

16. “ ∂  “ (shaddah) di atas huruf “ي” (ya) yang terletak di belakang konsonan 

kasrah di tengah kata yang merupakan gabungan vokal panjang dan konsonan 

 :ditransliterasikan sebagai yy. Contoh ”ي“

 

 al-‘iraqiyyah : اバャراΒホ∂ة

 al-sa’udiyyah : اバジャودΑ∂ة

 

17. “ ∂  “ (shaddah) di atas huruf “ي” (ya) yang terletak di belakang konsonan 

kasrah di akhir kata ditransliterasikan sebagai iy / i. Contoh: 

 

 al-‘arabiy/i : اバャرよى∂
 al-nabiy/i : اらレャى∂
 

18. “ ∂  “ (shaddah) di atas huruf “ي” (ya) yang terletak di belakang konsonan atau 

vokal fathah yang berfungsi sebagai diftong dan konsonan, hendaklah 

ditransliterasikan sebagai ayy. Contoh: 

 

 Βシ : sayyidah∂دة

 ayyam : أΑ∂ام

 ェ : hayyى∂

 ビ : ghayyى∂

 

19. “ ∂  “ (shaddah) di atas huruf yang menunjukkan penggandaan. Contoh: 

 

 rabbana : رレ∂よا

 inna : إル∂ا

∂ユを : thumma 

 kashshaf  : آゼ∂اف
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 ditransliterasikan sebagai al yang dihubungkan dengan kata (Aliff Lam) ”ال“ .20

berikutnya dengan menggunakan tanda sempang (-). Contoh: 

 

Βةاわヘャوェات اヨャك∂  : al-futuhat al-makkiyyah 

 al-imtihan :  اエわョΙان

モタΙا  : al-asl 

 

21. HURUF BESAR 

Dalam system penulisan transliterasi yang menggunakan huruf besar 

disesuaikan menurut Pedoman Umum Ejaan Malaysia, kecuali bagi kes al. 

Contoh: 

 

 Βシ : Sayyiduna Muhammadدルا ヨエョد  

  ペΑدダャكر اよ وよأ : Abu Bakr al-Siddiq 

  リジエャو اよأ :  Abu al-Hasan 

 Al-Nadawi :  اレャدوى  
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Font 16 atau 18 

Lampiran 4 (b) 
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Contoh: 

Font 16 atau 18 

Lampiran 4 (c) 
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Contoh: 

Font 16 atau 18 

Lampiran 4 (a) 

 

Halaman Judul (dalam bahasa Arab –  

Bagi tesis/disertasi ditulis dalam Bahasa Arab) 

 

 

 

دراシة ボョارルة ィ リΒよاノョ اΒらャان ヤャطらراヶル : اをر اャزョان ヤハى Βジヘゎر اボャران
  وΒジヘゎر اレヨャار ヨエヨャد رΒセد رضا

  

  

  

  

  

  
  らハد اャكرゎ ユΑوري

  

  

  

  

  

  

  ボョ ゑエよدم モΒレャ درィة اャدآわوراة

  

  

  

  

  

ゑΑدエャران واボャا ユジホ  

  أآادΒョة اャدراシات الإΒョΚシة

  ィاバョة ΑΚョا

  آواらヨャ Ιور

٢٠٠۵  
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MUHAMMAD SAIFUL ISLAMI MOHD TAHER 

 

CANDIDATE’S NAME 

NAMA CALON 

ょャاトャا ユシا 

TAJUK 

ゑエらャوضوع اョ 

TITLE 

(nyatakan ijazah yang berkaitan sahaja) 

(state the related degree only) 

(state the related degree only) 

CONTOH 

PENERIMAAN PELANGGAN TERHADAP 

SKIM PAJAK GADAI ISLAM (AR-

RAAZHN): 

KAJIAN DI KEDAI AR-RAHNU 

BANK RAKYAT CAWANGAN ALOR 

SETAR, KEDAH 

NAME OF DEGREE 

(MSh/MUs/MIS/PhD) 

 

MSh 2006 

 

NAME OF DEGREE 

(Msh/MUs/MIS/Ph

NAMA IJAZAH 

Sh/MUs/MIS/Ph(M D) 

D) 

TAHUN 

PENYERAHAN 

YEAR OF 

SUBMISSION 

YEAR OF 

SUBMISSION 
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Lampiran A 

 

SENARAI SEMAK DISERTASI DAN TESIS 

 

TAJUK 

 

 Pastikan tajuk menepati seperti yang diluluskan oleh Jawatankuasa Akademik, 

Akademi Pengajian Islam. 

 Pastikan isi dan perbincangan menepati keperluan tajuk yang diluluskan. 

 

ABSTRAK: 

 

 Sudahkah anda mempastikan bahawa abstrak dalam Bahasa Inggeris dan 

Bahasa Arab tidak mempunyai kesilapan-kesilapan nahu dan ejaan serta 

mengikut format yang diperlukan? 

 

PERNYATAAN KAEDAH PENGUMPULAN DATA 

 

 Sudahkah anda mempastikan semua kaedah yang digunakan dalam proses 

pengumpulan data seperti kaedah pengumpulan data dan kaedah persampelan 

dinyatakan dengan telus dan jelas? 

 

PERSEMBAHAN 

  

 Adakah semua rajah dan carta (jika ada) mempunyai tajuk yang sesuai dan 

diberi nombor yang betul mengikut urutannya serta dinyatakan sumbernya? 

 Adakah semua notakaki dalam format yang sesuai dan penomborannya dalam 

susunan yang betul? 

 Adakah penggunaan singkatan-singkatan seperti ibid, dan op.cit. digunakan 

dengan cara yang betul? 

 Adakah senarai bibliografi disusun mengikut format yang betul? 

 Adakah anda telah melakukan proof reading dengan sebaik-baiknya? (Jangan 

anda mengharapkan bahawa ia telah dilakukan oleh penyelia anda!). 

 Sebelum menjilid, sudahkah anda mempastikan setiap salinan sama ada yang 

berkulit nipis untuk pemeriksaan atau salinan kekal berkulit tebal, tidak ada 

halaman yang tertinggal atau dalam keadaan yang tidak sempurna seperti 

terbalik atau sebahagian muka surat mempunyai cetakan yang tidak jelas ? 

 

ANALISIS 

 

 Adakah anda telah mempastikan bahawa semua objektif dan hipotesis yang 

telah digariskan telah terjawab atau dibuktikan dengan jelas? 

 Adakah setiap rumusan yang anda buat berasaskan data yang mencukupi, 

relevan, dan authentic? 
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 Adakah cadangan-cadangan yang anda kemukakan untuk menyelesaikan 

masalah yang dikaji berasaskan rumusan yang diperolehi ? 

TERJEMAHAN TAJUK 

 

 Sila pastikan tajuk kajian anda diterjemahkan ke dalam Bahasa Inggeris (jika 

kajian anda dalam Bahasa Melayu / Arab) dan dikemukakan kepada Bahagian 

Ijazah Tinggi. 
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PANDUAN PENULUSAN TESIS / DISERTASI SECARA RINGKAS DALAM 

BAHASA ARAB 

 

  اガヤヨャص レヨャهア إハداد カطة اャ ゑエらャطらヤة اャدراシات اΒヤバャا

  よأآادΒョة اャدراシات الإΒョΚシة

  

  

وレよاء ヤハى ذャك، ヤハ ょイΑى . シا ΒわカΙار らヤデة اャدراシات اΒヤバャاガわゎذ أآادΒョة اャدراシات الإΒョΚシة トカة اゑエらャ اシا
ユヌレョد وヤイョ モكゼよ ةトガャدم اボΑ أن ょャاデ モة. آΒゎΓور اョة الأトガャا ロهذ リヨツわゎ د أنよ Ιو:  

  

ゑエらャال اイョ  

وهذらΑ ロرز ョا ΑرΑد اトャاょャ دراヤハ ヮわシى وヮィ اダガャوص モんョ اヮボヘャ اバヨャاΚョت وレョاهア الأェكام وヮボプ اらバャادة وエルو 
  .ذャك

  

レハゑエらャوان ا  

  .よ Ιد أن Αكون هذا اレバャوان レΒらョا ヨャوッوع اャدراシة

  

ゑエらャة اヤكゼョ ةΒヘヤカ  

وヌゎهر ィدΑة اボレャاش وョؤをرリョ ロ . وهレわゎ ヶاول الأوッاع أو الأらシاب エャدوث اゼヨャكヤة اΑ ヶわャرΑد اトャاょャ دراわシها
  .Κカل وッوع اゼヨャكヤة وأهΒヨة دراわシها よدホة

  

ゑエらャة اヤكゼョ  

ヶわャة اヤكゼヨャا ょャاトャا ゾガヤΑ ،اレهاهわシد دراΑرΑ  .هاャ؛ أوリΒわボΑرトャدى اェار إΒわカا ょャاトヤャ ،هاルاΒらャة، : وヤكゼヨャان اΒよ
  .وノッ الأヤゃシة اボヤバわヨャة ヨよوッوع اャدراシة: Βよاルا واエッا، وをاΒルهヨا

  

ゑエらャأهداف ا  

وよ Ιد أن ゎكون هذロ الأهداف . واピャرض リョ ذャك Βよان Βダョر اャدراシة واわレャاアも اΑ ヶわャرΑد اトャاゎ ょャوモタ إΒャها
ボバョة وエッهاواシاΒホها وΒャول إタوヤャ دورةボョو ゑエらャة اヤكゼヨよ ةホΚハ ة وذاتャو.  

  

ゑエらャة اΒرضプ  

وإذا リニ . اヘャرツΑة هらハ ヶارة リハ اΒらャان اヨャؤホΚバヤャ ろホة اヨャوィودة リΒよ اレバャاタر اヨャدروシة أو آΒヘΒة モェ اゼヨャكヤة
ヮャ モ إらをاゎها أو اトャاょャ أن هذロ اヘャرΒッة モバイゎ دراヮわシ أآんر ョرゎكزة، Βヤバプة Βよاルها ゼヨよكモ واウッ ودジΑ ヶわェ ペΒホه

ゑエらャة اΑهاル ヶプ هاルاΒよ ها أوツプر.  

  

ゑエらャة اΒヨأه  

أن اΑ ゑエらャؤدي إャى إらをات : واんヨャال ャذاャك. ヤハة اトャاΒよ ょャان أهΒヨة اゑエらャ وإシهاイヨャ ヮョال اユヤバャ اャذي ΑرΑد دراわシها
ヤハى اトャاょャ و. وボゎوΑة الإツΑاح لأェكام Βレバョة، أو ホ ユΒヌレゎواハد レΒバョة، أو ウΒエダゎ اヘャهヶセ リハ ユء リΒバョ وエルو ذャك

ノヨわイヨャهها اィواΑ ヶわャة اヤكゼヨャا モエΒプ ヮョهاシوإ ゑエらャة اΒヨان أهΒよ كャآذ.  

  

ゑエらャوان اレハ ヶルاバョ リハ انΒらャا  

وهذا اΒらャان ジΑاハد اボヨャوトガヤャ リΒョة プهユ اレバャوان . هذا اリΒらΑ ユジボャ أهプ ユكرة ハاョة ョوィودة レハ ヶプوان اゑエらャ اわボヨャرح
  .وェدودプ ロهヨا Βィدا
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ゑエらャدود اェ  

らャدود اエよ رادヨャاヮんエよ ヶプ ゑェاらャها اャاوレわΑ ذيャور اエヨャا اレه ゑエ . دىヨャون اョوボヨャرف اバΑ ヶكャ داィ ユهョ انΒらャوهذا ا
ゑエらヤャ ىダホالأ.  

  

  اャهΒكモ اレャظرΑة ゑエらヤャ واャدراシة اジャاボよة

وヮΒヤハ آذャك ハرض わルاアも اャدراシة . ヶプ هذا اリΒらΑ ،ユジボャ اトャاょャ هΒكヌル ΚرΑا ゑエらヤャ اガゎذらョ ロدأ أシاΒシا モエャ اゼヨャكヤة
ヨャة اボよاジャةاボよاジャات اシدراャك اヤゎ リΒよ リョ رحわボヨャا ヮんエよ ةルكاョ ةプرバヨャ كャوذ ゑエらャة اヤكゼヨよ ةボヤバわ.  

  

  レョهア اノΒヨイゎ ヶプ ゑエらャ اΒらャاルات واヤバヨャوョات

وذャك モヨゼΑ اレヨャهア . إذا آاろル اャدراシة ΒョداΒルة، ヤバプى اトャاΒよ ょャان اレヨャهア اャذي Βプ ヮヤヨバわジΑها Βよاルا دボΒホا وレボΒわョا
ヮゎاレ∂Βハو ゑエらャأدوات ا リΑكوわャ .و ノィراョادر وダョ انΒよ ょャاトャى اヤバプ ،ょジエプ ةΒらわكョ ةシدراャا ろルا إذا آاョأ

  .اヤバヨャوョات

  

  レョهモΒヤエゎ ア اΒらャاルات

ゑエらャأهداف ا ペΒボエゎ モΒらシ ヶプ ةバヨイヨャات اルاΒらャا モエャ ヮヤヨバわジΑ アهレョ リハ ヮわトカ ょャاトャا リΒらΑ ،ユジボャهذا ا ヶプ.  

  

ノィراヨャصادر واヨャة اヨائホ  

ゑエらャة اトカ ةよاわآ ヶプ هاヤヨバわシا ヶわャا ノィراヨャادر واダヨャة اヨもاホ رضハ ょャاトャى اヤハ . ةヨもاボャا ロكون هذゎ د أنよ Ιو
ゑエらヤャ ةらシاレヨャا ノィراヨャادر واダヨャة اバィراヨよ امホ دホ ょャاトャأن اよ リΒョوボヨャد اΒأآゎ リョ ةレكヨわョ.  

 

******************* 
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